P PRPORT "
2.PORTO RESOLUCAO P.PORTO/CGEST-05/2016

Assunto:

TABELA DE EMOLUMENTOS

0 Conselho de Gestdo na sua reuniao de 15 de jutho de 2016 deliberou, nos termos da alinea b) don.2 1do
artigo 29.2 dos Estatutos do Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO) fixar as seguintes taxas e
emolumenfos:

1. Os atos a praticar no ambito dos Servigos Académicos do Instituto ou das suas Escolas e das suas
Unidades de Extensao, estao sujeitos as taxas constantes do Anexo | a presente resolugao,

2. Os atos a praticar no ambito das atividades dos Servigas Administratives e Outros Servigos do
Instituto ou das suas Escolas e das suas Unidades de Extensao, estdo sujeitos as taxas constantes
do Anexo Il a presente resolugao;

As taxas previstas na presente resolucao sao pagas na totalidade no momento da prética do ato.

4. Qs valores constantes das tabelas ndo incluem o imposto de selo, se este for devido;

0 produto dos emolumentos constitui receita propria do Instituto, sendo a afetacao a cada Escola

e a cada Unidade de Extensaoc realizada mediante deliberagdo autdnoma.
E revogada a Resolucao IPP/CGEST-04/2014, de 16 de junho.

A presente resolugao produz efeitos a data da sua publicacao.

instituto Politécnico do Porto, 21 de julho de 2016

Em subatiuicho
ne 631672014

DR Il Série n." 92, de 14/05

A memo de Gestao
Jib - S S

Prof. Doutora Rosario Gamboa
{Professora Coordenadora)

Delminda Lopes
Vice-Prasidente
PP

RG/DL/as 1/6



ANEXO [ — SERVICOS ACADEMICOS

TABELA DE EMOLUMENTOS

ITEM TiPo Euros
1-Acessoe Ingressa 1.1. Inscrigao em Pré-Requisitos 1]
1.2. Candidatura ao Concurso Local da ESMAE 20
1.3. Inscricdo em Provas especiaimente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a 80
frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos
1.4. Candidatura ao abrigo dos Concursos Especiais 60
1.5. Candidatura ao abrigo dos Regimes de Reingresso e de Mudanga de par Instituicdo/Curso 60
1.6. Candidaturas a cursos de formagao especializada 60
1.7. Candidatura a cursos técnicos superiores profissionais (CTeSP} 60
1.8. Candidatura a cursos de especializagao pds-graduada 60
1.9. Candidatura a ciclos de estudo de mestrado 60
1.10. Candidaturas a quaisguer outros cursos nao previstos expressamente na presente (@)
3,
tabela
1.11. Requerimento de permuta no 8mbito do Concurso Nacional de Acesso 20
1,%2. Inscrig2o em provas especificas de acesso aos cursos de Licenciatura em Msica e em G_O o
Teatro da ESMAE
1.13.Inscrigdo em provas para acesso e ingresso em ciclos de estudo conducentes ao diploma -
de técnico superior profissional e conducentes ao grau de licenciado (valor por proval
1.14. Candidatura ao abrigo do Concurso Especial de Acesso e Ingresso para Estudantes e
Internacionais
1.15. Candidaturas a cursos de especializacac da Porto School Hotel (PSH} 60
1.16. Candidaturas a cursos de pés-graduagio da Porto Executive Academy [PEA) 60
1.17.Candidaturas a cursos de pds-graduagao da Porto Design Factory (POF) 100
{a) Valor previsto no Edital de abertura do concurso respetivo
2 —Matricula (1.2vez} / Inscricdo Anual | 2.1. Taxa de inscricdo aplicivel a cursos de licenciatura, mestrado, especializagao, pds- -

graduagao, formagao especializada, e a alunos extraordindrios

2.2. Seguro Escolar

3 —Inscricdes em exames 3.1. Por unidade curricular na época de recurso 3
3.2 Por unidade curricular na época especial 8 .
3.3. Porunidade curricular fora da época de exames 8
3.4, Para efeitos de melhoria de nota (exame final) 13

3.5, Para efeitos de methoria de nota por frequéncia

o S

(a} P/50 x n® de ECTS da unidade curricular, sendo: P = Propina anual fixada para regime de estudos em tempo Integral
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ANEX0 | ~ SERVICOS ACADEMICOS (CONT.)

1TEM Tieg Euros
4 — Certiddes 4.1, De matricula ou de inscrigao 4
4.2 De matrfcula e de inscrigao, com discriminagdo das unidades curriculares em gue se -
l encontrainscrito
43.De épid-\iéitamento com discriminagao das classificagdes obtidas, equivaléncias ou 3
creditacoes
4 4. De candidatura e de inscrigio em provas para acesso ags cursos ministrados no 4 -
i P.Porto
| 45, Classificagdo final das provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a -
]
' capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos
4.6.De carga hordria e contelidos programaticos por unidade curricular L}
47.De frequéncia/aproveitamento de curso de pequena duragdc ou agdo de formagao 10
4.B. De prescricdo/ndo prescricdo de inscrigao em ciclo de estudos de licenciaturaoude | _4 -
mestrado
4.9, De percentil/ranking de classificag3o final no universo dos diplomados no ano de 4
concluséo do grau
410 Narrativa ou de teor
a} Poruma pagina 15
b) Por cada pagina adicional e até 3 202 1
<) Por cada pdgina a partir da 219 3
| 4M. Qlassificagdo final nas provas especificas de acesso aos cursos de Licenciatura em .
Musica e em Teatro da ESMAE
412 Classificagao final nas provas de acesso para Estudantes Internacionais 20
5 = Titulo de Especialista 5.1. Candidatura a Provas de Titulo de Especialista 100
5.2. Admissao a Provas de Titulo de Especialista 900({a)
(2) Mediante requerimento este valor serd de SOO€ para funciondrios e docentes vinculados ao P.Porto, nos termos do ECPDESP
6 — Cartas de Curso e Diplomas 6.1. Carta de curso —1# via 150
6.2 Cartad =22y 200
(0 Diploma inclui discriminagao das antadeurso va
classificagoes obtidas nas unidades 63, Titulo de Especialista 100
iculares do C — CE= =
LT 6.4. Diploma de grau de licenciado [pela conclusao de um ciclo de estudos de licenciatura) 50
6.5. Diploma de grau de mestre (pela conclusao de um ciclo de estudos de mestrada) 50
6.6. Diploma de especializag3o tecnoldgica {pela conclus3o de um curso de especializagao ;0' i
tecnoldgical
6.7. Diploma de curso de mestrado {pelarealizacao de um curso de mestrado nao inferior a -
60 créditos)
6.8. Outros Diplomas 50

3l6



ANExX0 1 — SERVICDS ACADEMICOS [CONT)

ITEM Tipo Euros
7 -~ Equivaléncias, creditagie e | 71 o grau de mestre 350
reconhecimento de habilitagdes
7.2. Do grau delicenciado 350
7.3. Do diplorna de estudos especializados 200
7.4. Registo de Diplomas Estrangeiros {Decreto-Lei n 2 341/2007, de 12 de outubro) 25
7.5. De unidades curriculares, realizadas em outra IES
a) Formulago do pedido 45
b) Por unidade curricular analisada B
7.6. De unidades curriculares, realizadas no P.Porto
a) Formulagdo do pedido 10{a)
b) Por unidade curricular analisada 5(a)
7.7. Creditacao da formagao realizada no ambito de experiéncia profissional e de outra
formacao
a) Fermulag3o do pedido 100
b) Por ECTS atribuido 5
7.8. Prova de avaliagao, se necessario, para efeitos de equivaléncia, reconhecimento ou 160 o
creditagao
7.9. Estdgio/Projeto curricular, se necessdrio, para efeitos de equivaléncia, -
reconhecimento ou creditagao
7.10. Definicao de um plano de estudos individual para prosseguimento de estudas no .
P.Porto, na sequéncia do processo de creditagao
{2) Valor n3o aplicivel caso se trate de processo de Reingressa ou de Mudanca de Regime
8 — Prética de 3tos fora de prazo | g4 Nosprimeiros 7 dias de calendirio a sequir ao ultimo dia do prazo 10
{desde que ndo exista impedimento
8.2 Co82a0159dia 30
legal)
83 Co't1e2ac302dia 50
8.4. Apartirdo 31 %dia 80
83 - Reclamagbes e recursos, | g9 Reclamacdes 55(a)
previstos em regulamentacio do
9.2 Recursos 10 (a)

P.Porto

{a) Este valor serd reembolsado caso a reclamagao ou o recurso tenham provimento
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ANEXO | - SERVICOS ACADEMICOS {CONT.

)

ITEM

TIPD

Euros

10 — Outros

10.1. Reproducao por fotocdpia de documento auté@ntico ou autenticado (por pagina)

05

10.2. Conferéncia de fotocdpia de documento auténtico ou autenticado {por pagina)

12}

10.3. Averbamentos

10.4 Por fotocdpia autenticada

a) Por uma pagina

b} Por cada péglna adicional e até 4 20#

o) Por cada pdgina a partir da 213

10.5 Despasas de envio por correio

a) Taxa de envio (Portugal Continental e lihas)

b) Taxa de envio (Unido Europeia)

10

¢) Taxa de envio (Resto do Mundo)

15

10.6 Reprodugdo noutros suportes

a} Reprodugao de documentos em CD ou DVD (por unidade)

b) Reproduc&o de documentos em Disco USB tipo “pen drive” (por unidade)

10

11— Isencdes eredugao

111, Estdo isentas de emolumentos as certiddes para fins de ADSE, subsidio familiar a

criangas e jovens, IRS, efeitos militares, pensdes de sangue e pensdes de
sohrevivéncia

11.2. Os docentes, funciondrios e agentes administrativos do Instituto Politécnico do
Parte beneficiam de uma reducao de 50% nos emolumentos previstos no n? 7,

tendo que solicitar a redugao no ato do requerimento

113, 0s estudantes bolseiros beneficiam de uma reducdo de 50% nos emolumentos
previstos no n.? 6, com excegdo do n.2 6.2, e no n.2 13 2, até zo final do ano letivo

sequinte ao de conclusao do curso

11.4. Os estudantes estdo isentos do pagamento de inscrigio nos exames previstos em

3 3, quando a realizagao se fundamente em internamento hospitalar ou doenga que
tenha implicade evicgao escolar

12 - Taxa de urgéncia

121, Aentrega no prazo de trs dias iteis imediatamente subsequentes 3 data do pedido,
de documento constante dos niimeros 4 e 6 {com excecdo dos n? 6.1, 62, e 6.3},
mediante requerimentoe, aplica-se o valor do emolumento + 50%

@

12.2. Aentrega no prazo de um dia ttil imediatamente subsequente & data do padido de
documento constante dos niimeros 4 e 6 (com excegdo dos n? 61. 62, & 6.3},

mediante requerimento, aplica-se o valor do emolumento +100%

{a)

{a) A aplicacio de taxa de urgbncia press

upde que, 8o abrigo da requlamentacaa Intema, os atos respetivos sejam certificaveis nesse prazo

13 - Documentos emlingua inglesa

13.1. Emissao de documento constante dos nimeros 41,4.2,43,46,48e49

13.2 Emissao de documento constante dos nimeros 6.4,65,66e6.7

20

50
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ANEXD Il = SERVIGOS ADMINISTRATIVOS E QUTROS

ITEM TiPo Euros
1= Certiddes * 1.1. De documentos
a} Por uma pégina 15
bl Porcada pagina adicional 1
1.2. De contagem de tempo de servico
a) Poruma pagina 15
b} Por cada pagina adiclonal 1
13.Nao especificado
a} Poruma pégina 15
b) Por cada pagina adicional 1
1.4. Por fotocdpia
a) Poruma pagina 15
" bjPorcadapiginaadicional - 1
*0s docentes, funciondrios e agentes administrativas, em exercicio de fungdes no P.Porto, beneficiam de reduc3o de 50%, nos emolumentas previstos
naste item
2 Outros 2.1. Reproducio por fotocGpia de documento auténtico ou autenticado {por pagina) 05
2.2, Conferéncia de fotocdpia de documente auténtico ou autenticado (por pagina) 08
2.3 Averbamentos 3
2.4 Reprodugao noutros suportes
2) Reprodugae de documentos em CO ou DVD (por unidade) 5
b} Reproducio de documentos em Disco USE tipa “pen drive” {por unidade) 10
3 — Empréstimos de obras nas Bibliotecas | 31 Taxade incumprimento no prazo de devolugao dos empréstimos {por dia e obra) 05
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