ggtgglg%co DESPACHO IPP/P-042/2016

Assunto:

REGULAMENTO DE PROVAS PARA ACESSO E INGRESSC EM CICLOS DE ESTUDO
CONDUCENTES AO DIPLOMA DE TECNICO SUPERIOR PROFISSIONAL E AO GRAU
DE LICENCIADO DO INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

Considerando:

O disposto no artige 12.° do Regulamento Geral dos Regimes de Reingresso e de Mudanga de Par
Instituigao/Curso, aprovado pela Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho;

~ Odisposio nos artigos 8.° e 11.° do Decreto-Lein.? 113/2014, de 16 de jutho, que regula os concursos especiais

de acesso e ingresso no ensino superior,

— O disposto no Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, que regula o estatuto do estudante intemacional a
que se refere o n.° 7 do artigo 16.° da Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, alterado pelo Decreto-Lei n.” 113/2014,
de 16 de julho;

~ O disposto no Decreto-Lei n.° 43/2014, de 18 de margo, que regulamenta os cursos técnicos superiores
profissionais;

~ Que o projeto de regulamento foi objeto de consulta publica, nos termos do artigo 101.° do Cadigo do
Procedimento Administrativo, aprovado pele Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, e do n.° 3 do artigo 110.°
do Regime Juridico das Instituiges de Ensino Superior:

1. E aprovado o “Regulamento de provas para acesso e ingresso em ciclos de estudos conducentes ao
diploma de técnico superior profissional e ao grau de licenciado do Instituto Politécnico do Porto™ anexo
ao presente despacho e que dele faz parte integrante;

2. E revogado o Despacho |IPP/P-035/2014, de 27 de maio.

Instituto Politécnico do Porto, 5 de abril de 2016.

Prof. [’IIoutora Rosario Gamboda
(Projessora Coordenadora)

RG/DUas "
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REGULAMENTO DE PROVAS PARA ACESSO E INGRESSO EM CICLOS DE ESTUDOS CONDUCENTES AQ DIPLOMA DE TECNICO
SUPERICR PROFISSIONAL E AQ GRAU DE LICENCIADO DO INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

REGULAMENTO DE PROVAS PARA ACESSO E INGRESSO EM CICLOS DE ESTUDO CONDUCENTES AQ DIPLOMA DE
TECNICO SUPERIOR PROFISSIONAL E AO GRAU DE LICENCIADO DO INSTITUTO POLITECNICQ DO PORTO

Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento estabelece as regras para a realizagdo de provas de avaliagdo de capacidade
para acesso e ingresso em ciclos de estudos conducentes ao diploma de técnico superior profissional, de
provas de ingresso especificas e de provas de conhecimento de lingua para acesso e ingresso em ciclos
de estudos conducentes ao grau de licenciado no Instituto Politécnico do Porto (P.Porto), adiante
designadas por provas.

Artigo 2.°
Ambito

1. O disposto no presente Regulamento aplica-se aos estudantes que pretendam ingressar em ciclos de
estudos conducentes ao grau de licenciado no Instituto Politécnico do Porto através de um dos

seguintes concursos:
a} Concursos Especiais (CE):
(i) Como titulares de diploma de especializagao tecnoldgica;
(ii) Como titulares de diploma de técnico superior profissional;
b) Concurso Especial para Estudantes Intemacionais (CEEI);
c) Regimes de Reingresso e de Mudanga de par Instituigio/Curso (RRMIC).

2. O disposto no presente Regulamento aplica-se ainda aos estudantes que pretendam ingressar em
ciclos de estudos conducentes ao diploma de técnico superior profissional no Instituto Politécnico do

Porto atraves do seguinte concurso;
a) Concurso de acesso aos Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CaCTeSP).

Artigo 3.°
Condigdes para ainscrigdo nas provas

Devem inscrever-se para a realizagdo de provas os estudantes que pretendam reunir as condigbes de
ingresso para se candidatarem a ciclos de estudos conducentes ao diploma de técnico superior profissional

ou ao grau de licenciado através de um dos concursos referidos no artigo 2.°.
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—

(2]

Artigo 4.°
Condigoes de Acesso e Ingresso nos Ciclos de Estudo

As condigOes de acesso e ingresso nos ciclos de estudo conducentes ao grau de licenciado sdo fixadas

nos regulamentos especificos de cada um dos concursos referidos nas alineas a), by e ¢)do n.? 1 do

artigo 2.°.

. As condigdes de acesso e ingresso nos ciclos de estudo conducentes ao diploma de técnico superior

profissional sdo fixadas no regulamento especifico do concurso referido nas alineas a) do n.° 2 do artigo

2°.

Artigo 5.°

Comissao de Supervisdao e Acompanhamento

O processo decorrera sob a orientagdo e gestdo de uma Comisséo de Supervisdo e Acompanhamento

(CSA), nomeada por Despacho do Presidente do P.Porio, que inclui um docente designado pelo

Conselho Técnico-Cientifico de cada uma das Escolas, um elemento da Presidéncia do Instituto

Politécnico do Porto, o qual presidira a CSA, e um elemento do Gabinete de Organizagdo Académica

(GOA) para apoio técnico.
Compete 8 CSA:
a) Supervisionar e acompanhar todo o processo;
b) Elaborar o projeto de calendario das agdes a desenvolver;
c) Elaborar, de acordo com a orientagdo do Conselho Técnico-Cientifico de cada Escola, a lista de
provas exigidas para cada ciclo de estudos;
d) Fixar o calendario das provas que incluird a hora e o local da sua realizago,
e) Efetuar os contactos necessarios com os Juris, com o Conselho Técnico-Cientifico, com a
Presidéncia da Escola e com os Servicos da Area Académica (SA);
fy  Propor ao Conselho Técnico-Cientifico de cada Escola o(s) Coadjuvante(s) do membro da CSA,;
g) Elaborar, de acordo com a nomeagao do Conselho Técnico-Cientifico de cada Escola, a lista dos
Juris das provas;
h) Nomear os presidentes dos Juris das provas;

Submeter a homologagdo do Presidente do P.Porto as listas de docentes nomeados como

elementos de Jiris e Coadjuvantes da CSA; ‘

Deliberar sobre os constrangimentos & realizagao das provas.
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Artigo 6.°
Coadjuvagao dos Membros da Comissdo de Supervisiao e Acompanhamento

1. Atendendo a previsdo do nimero de candidatos bem como & especificidade dos cursos, o Conselho
Técnico-Cientifico de cada Escola podera nomear docentes como Coadjuvantes do respetivo membro
da CSA.

2. Os Coadjuvantes poderdo substituir o membro da CSA nas reunides da Comissdo e nas demais
atividades necessarias a organizagao do processo na respetiva Escola.

3. A coordenagao dos Coadjuvantes é da responsabilidade do membro da CSA da respetiva Escola.

Artigo7.°
Composigao dos Jiris

1. Cada Jiri sera presidido por um docente nomeado pela CSA.

2. O Juri de cada prova sera constituido por, pelo menos, trés docentes nomeados pelo Conselho
Técnico-Cientifico da respetiva Escola.

3. Nocaso de uma prova ser comum a cursos de diferentes Escolas, o Jiri devera incluir pelo menos um
docente de cada uma dessas Escolas.

3.1. Sob proposta do membro da CSA, o Conselho Técnico-Cientifico de cada Escola podera nomear
docentes adicionais atendendo ao nimero de candidatos inscritos para a realizagdo de cada
prova.

Artigo 8.°
Competéncias dos Juris das Provas

Compete ao Jiri da prova:
a) Definir a estrutura e o referencial da prova e registar essa informagao em sistema informatico;
b} Elaborar uma prova modelo e registar essa informagao em sistema informatico;
c) Elaborar e avaliar a respetiva prova;

d) Solicitar a Presidéncia da respetiva Escola a nomeagao dos docentes que efetuardo a vigilancia
das provas;

e) Elucidar as questdes colocadas no decurso da realizagdo das provas;
f) Garantir a confidencialidade das provas;

g) Garantir a disponibilidade de justificativos de presenca aos candidatos que os solicitem;

/\N‘f"
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h) Garantir a disponibilidade dos meios necessarios a realizagdo das provas, na sequéncia da
deliberagdo da CSA sobre os constrangimentos a realizagdo das mesmas;

i} Garantir que as folhas de presenga sejam rubricadas pelos candidatos e as auséncias trancadas;

jy Garantir que as desisténcias ou anulagdes sejam sinalizadas na folha de presencas;

k) Registar as classificagdes obtidas pelos candidatos em sistema informatico;

)  Definir os locais e horarios em que as provas podem ser consultadas e registar essa informagdo
em sistema informatico,

m) Assegurar a consulta das provas por parte dos candidatos, nos dois dias Uteis imediatamente apés
a data limite da divulgagéo de resultados, garantinde a presenca de pelo menos um elemento do

Juri da respetiva prova;

n) Submeter & homologagdo do Presidente do P.Porto as pautas com as classificagdes obtidas nas

provas,

o) Apreciar e decidir sobre eventuais reclamagdes dos candidatos e registar essa informagdo em
sistema informatico;

p) Devolver as provas as Escolas onde as mesmas foram realizadas, nos dois dias UOteis

imediatamente apés o fim do periodo de apreciagdo de reclamagdes.

Artigo 9.°

Responsabilidades do Gabinete de Organizagio Académica e dos Servigos da Area Académica

1. O Gabinete de Organizagdo Académica acompanhara todo o processo através do sistema online,

sendo responsavel por prestar todo o apoio técnico na crganizagao do processo.

2. Terminado o periodo de inscrigdes, o GOA disponibilizara listas organizadas por prova, onde constaréo
os constrangimentos identificados no momento da inscrigao pelos candidatos e que foram aceites pela
CSA, aos:

a) Joris das provas;
b) Servigos da Area Académica (SA) das Escolas.

3. Os SA acompanharao todo o processo através do sistema onfine sendo responsaveis por prestar todo
0 apoio técnico na organizagao do processo na respetiva Escola.

4. Os SA s3o responsaveis por incluir no processo individual dos estudantes que ingressem na respetiva
Escola as provas escritas por si realizadas.

5. Para cumprimento do disposto no niumero anterior do presente artigo, os SA devem solicitar o envio
das provas escritas arquivadas em outra Escola do P.Porto.

A/\Nr—'
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Artigo 10.°
Edital

Em cada ano letivo, o processo de inscrigo iniciar-se-a com a publicitagao no sitio da intemet do P.Porto,
do Edital de abertura do periodo de inscrigdes para a realizagédo de provas, onde devem constar:

a) Calendario das agdes a desenvolver;

b) Provas para as quais séo admitidas inscrigoes;

¢) Provas exigidas para cada ciclo de estudos;

d) Classificagao minima exigida nas provas;

) Informagdes sobre cursos que exijam pré-requisitos;

f) Informagdes relativas a instrugdo dos processos de inscrigo;
g) Informagdes relativas a instrugdo de reclamagao;

h) Emolumentos.

Artigo 11.°
Inscrigao

Nos moldes constantes no Edital, a inscrigdo para a realizagao de provas:
1. E efetuada online.

1.1. No formulario de registo online devem ser identificados todos os eventuais constrangimentos a
realizagao de provas, nomeadamente:

- Fisicos: necessidades especiais na acessibilidade as salas ou impossibilidade de deslocagao;
- Técnicos: necessidades de eguipamentos especificos ou de acompanhamento especifico;

- Temporais: impossibilidade de realizagdo de provas ou entrevista em dias ou horas especificas,
ao abrigo da lei de liberdade refigiosa.

2. Esta sujeita ao pagamento da taxa prevista na tabela de emolumentos em vigor, a qual ndo sera
devolvida qualquer que seja o pretexto, nomeadamente em caso de indeferimento liminar, exclusio ou

desisténcia.
3. Esta sujeita ao carregamento no sistema online de documentagao, nos termos fixados no Edital.

4. Por decisdo do Presidente do P.Porto podera existir mais do que uma chamada de provas.

APROVADO PELO DESPACHO IPP/P- (14212016 [71149]
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Artigo 12.°
Provas

1. As provas de avaliagdo de capacidade e as provas de ingresso especificas sao escritas ou escritas e
orais e organizadas para cada ciclo de estudos ou conjuntos de ciclos de estudos afins e tém como
referencial os conhecimentos e aptiddes comespondentes ao nivel do ensino secundario nas areas
relevantes para cada ciclo de estudos. A prova de conhecimento da lingua & escrita e oral.

2. O resultado das provas & expresso através de uma classificagdo numérica na escala de 0 a 20,
arredondada a décima e da mengao “Apto” ou “Nao Apto™.

3. Séo considerados aptos nas provas de avaliagdo de capacidade e nas provas de ingresso especificas
os candidatos que obtenham uma classificagdo final igual ou superior a 9,5 valores naescalade 0 a
20, arredondada a décima.

4. Sao considerados aptos nas provas de conhecimento da lingua em que o curso & ministrado os
candidatos que obtenham uma classificagéo media final igual ou superior a 9,5 valores na escala de 0
a 20, arredondada a décima.

5. Dos enunciados das provas consta obrigatoriamente a cotag3o atribuida a cada uma das questdes
nelas incluidas.

6. O resultado obtido nas provas é tomado piblico, através de pauta divulgada no sistema onfine no sitio
da intemnet do P.Porto, no prazo fixado no Edital.

7. Os candidatos poderdo consultar as provas escritas por si realizadas, nos dois dias Oteis
imediatamente apds a data limite da divulgagao de resultados. Os horarios e locais de consulta das
provas serdo disponibilizados no sistema onfine.

Artigo 13.°

Indeferimento Liminar
1. Serao liminarmente indeferidas as inscrigdes que se encontrem numa das seguintes situagdes:
a) NZo sejam efetuadas e submetidas nos termos e prazos fixados no Edital;
b) N&o cumpram o pagamento da taxa prevista no periodo fixado para a inscrigéo;

¢) Sejam efetuadas por candidatos em situagdo imegular de propinas ou com qualquer outro valor em
débito ao Instituto Politécnico do Porto, independentemente da sua natureza;

d) Nao estejam instruidas com todos os documentos obngatorios referidos no Edital.
2. Em caso de indeferimento liminar, os candidatos serdo notificados por via eletronica e através|do

/\N\/T“"
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Artigo 14.°

Exclusdo de candidatos

—

. Sao excluidos do processo de inscrigao em qualquer momento do mesmo, os candidatos que:
a) Prestem falsas declaragdes;
b) Atuem no decurso do processo de forma fraudulenta;
c) Infrinjam expressamente alguma das regras fixadas pelo Regulamento e Edital.
2. Em caso de exclusdo, os candidatos serdo notificados por via eletronica e através do sistema online.

Artigo 15.°

Reclamagao

—

. Dos resultados de provas escritas podem os interessados apresentar reclamagdo, devidamente
fundamentada, através do sistema online nos termos e prazos fixados no Edital.

L]

. A reclamagao esta sujeita ao pagamento da taxa prevista na tabela de emolumentos em vigor. A taxa
apenas sera devolvida nos casos em que a reclamagao seja deferida.

[ ]

. A deciséo sobre as reclamagbes compete ao respetivo Juri, sendo notificado o reclamante por via
eletronica e através do sistema online, no prazo fixado no Edital.

4, Sao liminarmente indeferidas as reclamagdes ndo fundamentadas, bem como as que ndo cumpram o
pagamento da taxa de reclamag&o, ou ndo tenham sido submetidas nos termos e prazos fixados no
Edital.

Artigo 16.°
Ingresso no Ensino Superior

1. Qingresso no ensino superior esta sujeito a apresentagao de candidatura através de um dos concursos
referidos no artige 2.° nos termos e prazos legal e regulamentarmente fixados para o respetivo
CONCUrso.

2. Asvagas sdo fixadas anualmente pelo Presidente do P.Porto, através do Edital de abertura do respetivo

concurso.

Artigo 17.°
Certidao de Classificagdo Final

A emissdo de certiddo de classificag8o final esta sujeita ao pagamento da taxa prevista na tabela de
emolumentos em vigor.

AT
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Artigo 18.°
Processo Individual

Do processo individual do estudante devem constar obrigatoriamente todos os documentos relacionados

com a realiza¢édo das provas, incluindo as provas escritas efetuadas.

Artigo 19.°

Duvidas e Omissoes

As dividas e omissoes resultantes da aplicagéo do presente Regulamento serdo resolvidas pela Comissao
de Supervisdo e Acompanhamento.

Artigo 20.°
Publicagao

O presente Regulamento & publicado na 2.2 Série do Diario da Republica.

Artigo 21.°
Aplicagao

O presente Regulamento entra em vigor a partir do ano lelivo 2016/2017, inclusive.
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