P.PORTO

POLITECNICO DESPACHO
DO PORTO P.PORTO/P-085/2018

REGULAMENTO DEPROPINAS DOP.PORTO

Considerando:

1. Que se torna necessdrio unificar a requlamentacao existente sobre o pagamento de propi-
nas, simplificando o acesso dos estudantes ainformacao e minimizando eventuais proble-
mas que possam eventualmente surgir pela consulta de vdrios documentos;

2. Que o Regulamento de Propinas em vigor foi aprovado pelo Despacho IPP/P-048/2014,
pelo que se torna necessaria uma revisao da terminologia ai referida e uma adequacao a
alteracoes procedimentais jd implementadas;

3. A oportunidade de proceder a alteracdes de redacao, de forma a tornar mais claro o texto
do Regulamento;

4. Que os custos/beneficios resultantes da aplicacao do presente regulamento foram pon-
derados, nos termos do artigo 99.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA), veri-
ficando-se que nao apresenta custos adicionais face a situacao atualmente existente,
tendo como beneficios a simplificacao de procedimentos e a clarificacao da regulamenta-
cao aplicavel ao pagamento de propinas;

5. Que o projeto de regulamento foi sujeito, pelo prazo de 30 dias, a consulta publica, nos ter-
mos do n.2 3 do artigo 1102 da Lei 62/2007, de 10 de setembro, que aprova o Regime Juri-

dico das Instituicdes de Ensino Superior.

Determino:
1. A aprovacao, no uso das competéncias previstas nas alineas j) e s) do n.2 1 do artigo 27.2
dos Estatutos do Instituto Politécnico do Porto, do Regulamento de Propinas do Instituto

Politécnico do Porto, que se encontra anexo a este despacho e dele faz parte integrante;
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2. Arevogacao do Despacho IPP/P-048/2014.

Instituto Politécnico do Porto, 12 de setembro de 2018

Assinado por : JOAO MANUEL SIMOES DA ROCHA
Num. de Identificacdo Civil: BI05453382
Data: 2018.09.12 19:56:27 Hora de Verao de GMT
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CAPITULOI
GENERALIDADES

ARTIGO 1.2
AMBITO

1. O presente regulamento aplica-se a cursos técnicos superiores profissionais, a licenciaturas e a
mestrados ministrados nas Escolas do Instituto Politécnico do Porto (P. PORTO).

2. Naauséncia de requlamentacao especifica, aplica-se a demais formacao ministrada nas Escolas do
P.PORTO.

ARTIGO 2.2
VALOR DA PROPINA

1. Pelafrequéncia dos cursos referidos no artigo 1.2 é devida, nos termos da lei, uma taxa designada por
propina.

2. A propina, nos termos da legislacao em vigor, é independente do nivel socioecondmico do estudante,
bem como do ndmero de unidades curriculares em que se inscreve.

3. 0 valor da propina é anualmente fixado pelo Conselho Geral, mediante proposta do Presidente do P.
PORTO.

ARTIGO 3.2
PAGAMENTO - ESTUDANTES A TEMPO INTEGRAL

Considera-se Estudante a Tempo Integral, aquele que se encontre inscrito a mais de 50% do ndmero
maximo de créditos ECTS a que o estudante se pode inscrever em cada ano/semestre letivo, que é
determinado com referéncia ao ndmero de créditos ECTS do ano curricular completo. Neste caso as
propinas poderao ser pagas:

a) Numa Unica prestacao, a efetuar no ato da matricula/inscricao, no valor total fixado;
b) Em10 prestacdes, cujas percentagens e datas limites de pagamento sao:

1.2 prestacao — no ato da matricula/inscricao —10% do valor fixado;
2.2 prestacao — 30 de outubro —10 % do valor fixado:
3.2 prestacdo — 30 de novembro —10% do valor fixado;
4.2 prestacao — 30 de janeiro —10% do valor fixado;
5.2 prestacdo - 28 de fevereiro —10% do valor fixado;
6.2 prestacao — 30 de marco —10% do valor fixado;

7.2 prestacao — 30 de abril —10% do valor fixado;
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8.2 prestacdo — 30 de maio —10% do valor fixado;

9.2 prestacao — 30 de junho —10% do valor fixado;

10.2 prestacdo — 30 de julho —10% do valor fixado.
ARTIGO 4.2

PAGAMENTO - ESTUDANTES A TEMPO PARCIAL

Considera-se Estudante a Tempo Parcial aquele que se encontre inscrito numniimero de créditos até 50%
do niimero de créditos ECTS do ano curricular completo.

1.

Neste caso a propina a pagar por um estudante a tempo parcial sera:

a) A propina minima (1,3 x Saldrio Minimo Nacional), desde que tal valor ndo seja inferior a 50% da
propina fixada para os estudantes a tempo integral;

b) 50% do valor da propina do estudante a tempo integral, nos restantes casos.

As propinas poderao ser pagas:

a) Numa tnica prestacao, a efetuar no ato da matricula/inscricao, no valor total fixado;
b) Em10 prestagdes, cujas percentagens e datas limite de pagamento sao:

1.2 prestacao —no ato da matricula/inscricao —10% do valor fixado;
2.2 prestacdo — 30 de outubro —10% do valor fixado;
3.2 prestacdo — 30 de novembro —10% do valor fixado;
4.2 prestacao — 30 de janeiro —10% do valor fixado;
5.2 prestacao — 28 de fevereiro —10% do valor fixado;
6.2 prestacao — 30 de marco —10% do valor fixado;
7.2 prestacao — 30 de abril —10% do valor fixado;
8.2 prestacdo — 30 de maio —10% do valor fixado;
9.2 prestacao — 30 de junho —10% do valor fixado;
10.2 prestacdo — 30 dejulho —10% do valor fixado.
ARTIGO 5.¢

FASEAMENTO DO PAGAMENTO DE PROPINAS

Poderd ser estabelecido, mediante requerimento fundamentado do estudante, um plano especifico de
pagamento do valor da propina.

Para efeitos do previsto no nimero anterior os estudantes deverdo, antes da data em que cada
prestacao é devida, apresentar através do menu <Requerimentos>, disponivel no portal do P. Porto,
um pedido de faseamento fundamentado com uma proposta de plano de pagamentos, dirigido ao
Presidente do P.PORTO.

0 estabelecimento de um plano especifico de pagamento estd condicionado:

a) Aandlise do historial de propinas do estudante e dos apoios obtidos dos Servicos de Acao Social;
b) Ao pagamento da Ultima prestacao ser efetuado até ao final do ano letivo;
c) Averificacdo do cumprimento do prazo para apresentacao do pedido de faseamento.
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4. Os pedidos que ndo cumpram a alinea c) do ndmero anterior poderao ser deferidos pelo Presidente do
P.PORTO, em casos excecionais e devidamente fundamentados.

ARTIGO 6.2
CONSEQUENCIAS DO INCUMPRIMENTO DO PAGAMENTO DA PROPINA

1. Nos termos do artigo 29.2 da Lei n.2 37/2003, de 22 de agosto:
“O nao pagamento da propina devida nos termos do artigo 16.2implica:

a) A nulidade de todos os atos curriculares praticados no ano letivo a que o incumprimento da
obrigacao se reporta;

b) Suspensdo da matricula e da inscricdo anual, com a privacao do direito de acesso aos apoios
sociais até a regularizacao dos débitos, acrescidos dos respetivos juros, no mesmo ano letivo em
que ocorreu o incumprimento da obrigacao.”

2. Consequentemente:

a) Os resultados das avaliacdes nao constarao do histérico do estudante, enquanto a sua situacao
de propinas nao se encontrar regularizada;

b) Na&o serao emitidas certiddes, bem como diplomas ou cartas de curso, a estudantes com valores
em débito ao P. PORTO, independentemente da sua natureza, nomeadamente taxas de
incumprimento, ou outro tipo de déhitos.

3. Excetua-se do disposto no nimero anterior, a emissao dos documentos relativos a cursos concluidos
antes da existéncia de débitos.

4. Considera-se que a situacao de propinas estd regularizada se o estudante cumpre o pagamento da
propina devida para o ano letivo em causa, nos termos do presente regulamento ou de plano
especifico de pagamento aprovado pelo Presidente do P. PORTO, e nao tem qualquer valor em débito
de ano(s) letivo(s) anterior(es).

5. Considera-se que o estudante nao tem débitos de propina quando esta esteja integralmente saldada.

ARTIGO 7.2
PAGAMENTO FORA DE PRAZO

0 nao pagamento nos prazos fixados, de qualquer prestacao de propina, implica a regularizacao do débito
em causa, acrescido dos respetivos juros de mora a taxa legal em vigor.

ARTIGO 8.°
NOTIFICACAO DE INCUMPRIMENTO E COBRANGA JUDICIAL

1. Em caso de caducidade de matricula, a situacao de incumprimento no pagamento de propinas e
emolumentos, serd notificada ao estudante, pelo Gabinete de Organizacao Académica dos Servicos
Comuns, por correio postal registado acompanhado de extrato da conta corrente, sendo concedido
um prazo de 15 dias Uteis para pagamento ou para a celebracao de acordo de plano prestacional para
regularizacdao do montante em divida.
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Terminado o prazo referido no ndmero anterior, sem que se mostre efetuado o pagamento ou aceite
um plano prestacional, serd enviada segunda notificacao ao estudante, pelo Gabinete de Organizagao
Académica dos Servicos Comuns, por correio postal, acompanhado de extrato da conta corrente,
sendo concedido um novo prazo de 15 dias Uteis para pagamento ou para a celebracao de acordo de
plano prestacional para regularizacao do montante em divida.

Terminado o prazo referido no nimero anterior, sem que se mostre efetuado o pagamento ou aceite
um plano prestacional, serd emitida a competente certidao de divida e enviada a Autoridade Tributaria
e Aduaneira para efeitos de cobranca coerciva do valor em causa, acrescido dos juros de mora e custas
que se mostrem devidos.

Os estudantes notificados que pretendam a celebracao de acordo de plano prestacional deverao
submeter um requerimento no Portal P. PORTO, com uma proposta de plano de pagamento do valor
em divida, indicando a data padrao para pagamento mensal e o nimero de prestacdes pretendido.

Na falta de indicacao de uma data padrao sera considerado o dia 30 de cada més, com excecao do
més de fevereiro em que sera considerado o dia 28.

O incumprimento do acordo de plano prestacional determina a sua anulacao e consequente emissao
e envio de certidao de divida a Autoridade Tributdria e Aduaneira para efeitos de cobranca coerciva do
valor em causa, acrescido dos juros de mora e custas que se mostrem devidos.

CAPITULOII
PROCEDIMENTOS

ARTIGO 9.0
TIPOS DE PROCEDIMENTOS

0 pagamento de propinas efetuar-se-a através da Rede de Caixas Automdticas Multibanco (MB),
utilizando para o efeito a(s) referéncia(s) MB gerada(s) na Secretaria Online da Escola.

Em casos excecionais, devidamente justificados, o pagamento da propina poderd ser efetuado no
Gabinete de Organizacao Académica dos Servicos Comuns do P.PORTO ou nos Servicos Académicos
de cada Escola, através de uma referéncia Multibanco gerada por aqueles servicos, ou efetuando o
pagamento em numerario, Multibanco ou através de cheque.

Se o pagamento for efetuado em cheque e este venha a ser devolvido por falta de provisao, decorrem
por conta do estudante todas as despesas debitadas ao P.PORTO pela entidade bancaria e, nesse
caso, 0 pagamento da propina devida, acrescida dos respetivos juros de mora a taxa legal em vigor,
devera ser efetuado no Gabinete de Organizacao Académica dos Servicos Comuns do P.PORTO, em
numerario ou pelo Multibanco, sendo-lhe entao devolvido o cheque sem provisao.

Novos procedimentos poderao vir a ser introduzidos, 0s quais serao regulamentados em despacho
proprio e objeto de divulgacao pelos meios habituais.
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ARTIGO 10.¢
PAGAMENTO ATRAVES DA REDE MULTIBANCO - PAGAMENTO DE SERVICOS

O procedimento para pagamento de propinas através da Rede de Caixas Automaticas Multibanco
(MB) é em tudo semelhante ao procedimento para pagamento de uma fatura de dgua ou de
eletricidade, o qual deve ser efetuado selecionando as op¢6es Pagamentos e Outros Servicos >
Pagamento de Servicos/Compras.

As referéncias MB para pagamento de propinas através da Rede de Caixas Automaticas Multibanco
devem ser geradas pelos estudantes na Secretaria Online da Escola nas opg¢des de menu
<Secretariado> <Pagamentos Propinas><Novo Pagamento>.

A referéncia MB para pagamento da 1.2 prestacao ou da prestacao Unica de propinas devera ser
gerada pelos estudantes no ato de matricula/inscri¢ao na Secretaria Online da Escola no separador
“Pagamento de propinas”, com excec¢ao dos estudantes do ISEP.

Os estudantes do ISEP devem aceder a Secretaria Online, através do Portal do ISEP, nas opcodes de
menu <Links Externos> <Secretaria Online do IPP — Propinas> e seguir os procedimentos referidos no
nee.

Caso o pagamento de propinas seja referente a ano letivo anterior, o procedimento referido no n.2 2
inclui a selecdo do ano letivo a que o mesmo respeita.

0 estudante deve guardar o taldo do Multibanco, como prova do pagamento.

0 pagamento com dados incorretos implica anao consideracao do mesmo, sendo da responsabilidade
do estudante sanar airregularidade cometida e as suas consequéncias.

ARTIGO 11.2
FATURAS E RECIBOS

As faturas e recibos de propinas sao, regra geral, emitidos em nome do estudante. Caso o estudante
pretenda que as faturas e respetivos recibos sejam emitidos em nome de outra entidade,
nomeadamente da entidade empregadora, deve, sob pena de nao ser dada resposta favoravel a
pretensao, antes de proceder a qualquer pagamento, apresentar através do menu <Requerimentos>
disponivel no Portal do P. Porto, um pedido fundamentado, incluindo a respetiva nota de encomenda
ou declaracao de compromisso de pagamento, e indicando os dados da entidade: nome, morada de
correio postal e nimero de identificacao fiscal (NIF).

O recibo comprovativo de qualquer pagamento podera ser obtido através da Secretaria Online da
Escola nas opcoes de menu <Conta-Corrente> <Extrato> mediante selecao do separador “Propinas”,
dafaturarespetiva e do botao “+ detalhe”.
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CAPITULOIII
ESTUDANTES EM REGIMES ESPECIAIS

ARTIGO 12.2
ESTUDANTES CANDIDATOS A BOLSA DE ESTUDOS DOS SERVICOS DE AGAO
SOCIAL

1. Os estudantes candidatos, ou que pretendam candidatar-se, a holsa de estudos deverdo declarar a
candidatura ou a sua intengao, no ato da matricula/inscricao. Mediante essa declaragao o estudante
assume o compromisso de formalizacao da candidatura a bolsa de estudos.

2. Mediante a declaracao referida no nidmero anterior, os estudantes apenas terao de efetuar o
pagamento da taxa de inscri¢ao e seguro escolar, no ato de matricula/inscrigao.

3. Os estudantes que concretizem a candidatura a bolsa de estudo, em situacdo evidente de nao
elegibilidade nos termos do regulamento de atribuicdo de bolsas de estudos, ficam sujeitos, ao
pagamento de juros de mora no pagamento da(s) prestacao(des) de propina ja vencida(s).

a) Para efeitos da determinacdo dos juros de mora no pagamento de propinas, sera considerado o
periodo decorrido desde a data de matricula/inscri¢ao até a data de pagamento.

4. Os estudantes cujo pedido de holsa seja indeferido, e que ndao se encontrem nas situac6es previstas
no nimero anterior, deverao efetuar o pagamento da(s) prestacao(des) ja vencida(s), no prazo de sete
dias consecutivos, apds a comunicacao de indeferimento pelos SASIPP, sem encargos adicionais.

ARTIGO 13.2
ESTUDANTES BOLSEIROS DOS SERVICOS DE AGAO SOCIAL

Os estudantes bolseiros poderao fazer o pagamento de propinas até ao 8.2 dia do més sequinte ao
recebimento de bolsa de estudo, no montante igual a 1/10 do valor da propina fixado para o ano letivo
multiplicado pelo ndmero de prestacdes de bolsa de estudos no caso de receber em simultaneo mais que
uma prestacao.

ARTIGO 14.°
ESTUDANTES ABRANGIDOS PELO MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL

1. O presente artigo aplica-se aos estudantes abrangidos pelas alineas a) e ¢) do n.2 1do artigo 35.2 da
Lein.2 37/2003, de 22 de agosto.

2. Os estudantes abrangidos pelo Decreto-Lei n.2 358/70, de 29 de julho, deverao apresentar através
do menu <Requerimentos> disponivel no Portal do P. Porto, no prazo de 30 dias consecutivos
contados a partir da data de matricula/inscricdo, um pedido de concessao de apoio especifico para
efeitos do pagamento das propinas, acompanhado dos seqguintes documentos:

a) (Copia da declaracdo emitida pela Unidade, Estabelecimento ou Orgao Militar, conforme modelos
anexos a Portaria n.2 445/71 de 20 agosto, que ateste a qualidade de combatente com as
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especificacdes referidas no n.21do artigo 1.2 do Decreto-Lein.2 358/70 de 29 de julho,enon.2 3
dareferida Portaria;

b) Requerimento dirigido a Direcao de Servicos de Pessoal do Ministério da Defesa Nacional,
fundamentado no facto de estar em condicdes de reclamar do pai, combatente ou ex-
combatente, o dever de este prover ao sustento e educacao do requerente, devidamente datado
e assinado;

c) Cdpiadadeclaracao de rendimentos de IRS referente ao ano civil anterior, ou cpia da declaracao
comprovativa de ndao apresentacao de rendimentos em seu nome. Neste tltimo caso, o estudante
devera apresentar cdpia da declaracao de rendimentos de IRS do pai, referente ao ano civil
anterior.

Os estudantes abrangidos pelo Decreto-Lein.2 43/76, de 20 de janeiro, alterado pela Lei n.2 46/99,
de 16 de marco, deverao apresentar através do menu <Requerimentos> disponivel no Portal do P.
Porto, no prazo de 30 dias consecutivos contados a partir da data de matricula/inscri¢ao, um pedido
de concessao de apoio especifico para efeitos do pagamento das propinas, acompanhado de cdpia do
documento comprovativo da qualidade de deficiente das Forcas Armadas, nos termos do referido
Decreto-Lei.

Os estudantes serao notificados, apds analise do requerimento, para procederem a entrega/envio
dos documentos originais até a data limite referida no nimero seguinte.

S6 serao incluidos nas listas de subsidio os estudantes cujo processo esteja devida e totalmente
instruido até 30 de novembro. Quando tal nao suceda, seja qual for o motivo, os estudantes terao de
efetuar o pagamento integral da propina, a qual nao serd reembolsdvel.

O pagamento devido sera efetuado pelo Ministério da Defesa Nacional diretamente ao Instituto
Politécnico do Porto que procederd ao reembolso dos valores pagos pelo estudante, se aplicdvel.

Nos termos da Portaria n.2 741/72, de 18 de dezembro, o pedido de concessao de apoio especifico é
igualmente aplicavel ao pagamento do Diploma e da Carta de Curso.

ARTIGO 15.2
AGENTES DE ENSINO

O presente artigo nao é aplicdvel aos agentes de ensino inscritos em cursos de Mestrado.

Sao considerados agentes de ensino, os estudantes abrangidos pelas alineas b) e e) do n.2 1 do artigo
35.2 da Lein.2 37/2003, de 22 de agosto, pelo n.°*1 e 2 do Despacho Conjunto n.2 335/98, de 14 de
maio, com as alteracdes introduzidas pelo Despacho Conjunto n.2 320/2000, de 21 de margo.

Os estudantes deverdo apresentar através do menu <Requerimentos> disponivel no Portal do P.
Porto, no prazo de 30 dias consecutivos contados a partir da data de matricula/inscri¢ao, um pedido
de concessao de apoio especifico para efeitos do pagamento das propinas, acompanhado de cdpia da
declaracao emitida pela Direcao Regional de Educagcao em como se encontram abrangidos pelos n.2s
1e2doreferido Despacho.

Os estudantes serdo notificados, apés analise do requerimento, para procederem a entrega/envio
dos documentos originais até a data limite referida no nimero seqguinte.
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5. Sé serao incluidos nas listas de subsidio os estudantes cujo processo esteja devida e totalmente
instruido até 30 de novembro. Quando tal ndo suceda, seja qual for 0 motivo, os estudantes terao de
efetuar o pagamento integral da propina, a qual nao serd reembolsdvel.

6. 0 pagamento devido serd efetuado pelo Ministério da Tutela diretamente ao Instituto Politécnico do
Porto, que procederd ao reembolso dos valores pagos pelo estudante, se aplicavel.

ARTIGO 16.¢
ESTUDANTES TRABALHADORES DO P.PORTO

1. O presente artigo aplica-se aos estudantes trabalhadores do P. PORTO, abrangidos pela Deliberacao
IPP/CG - 003/2011, de 9 de maio.

2. Os estudantes deverao apresentar através do menu <Requerimentos> disponivel no Portal do P.
Porto, no prazo de 30 dias consecutivos contados a partir da data de matricula/inscricdo, um pedido
de reducao do valor da propina acompanhado do parecer do dirigente maximo da Escola/Servico de
origem.

3. Afalta de aproveitamento minimo num ano letivo traduz-se na perda da reducao do valor da propina
no ano letivo seguinte. Para o efeito considera-se aproveitamento minimo, a aprovacao a 60% dos
créditos ECTS a que o estudante se inscreveu no ano letivo anterior, em curso/Escola do P. PORTO.

4. Serao liminarmente indeferidos os requerimentos que nao cumpram o prazo fixado no n.2 2 do
presente artigo.

ARTIGO 17.2
ESTUDANTES DE MESTRADO INSCRITOS APENAS AUNIDADE CURRICULAR DE
PROJETO/DISSERTACAO/ESTAGIO

1. Os estudantes de mestrado, cuja conclusao dependa exclusivamente da aprovacdo a unidade
curricular de Projeto/Dissertacao/Estdgio e que tenham estado inscritos nessa unidade curricular em
ano letivo anterior, podem inscrever-se em regime parcial, independentemente do curso e da Escola.

2. Ovalorda propina devida pelainscricao em tempo parcial, dos estudantes que sejam enquadrados no
ndmero anterior, corresponde ao da propina minima, desde que tal valor ndo seja inferior a 50% da
propina fixada para os estudantes a tempo integral, ou 50% do valor da propina do estudante a tempo
integral, nos restantes casos.

ARTIGO 18.2
DUVIDAS E OMISSOES

As duvidas e omissoes resultantes da aplicacao do presente requlamento serao resolvidas por despacho
do Presidente do P. PORTO.
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ARTIGO 19.°
DISPOSICOES FINAIS

0 presente regulamento entra em vigor a partir do ano letivo 2018/2019, inclusive.
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