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POLITECNICO
DO PORTO DESPACHO IPP/P-047/2014

Assunto:

REGULAMENTO GERAL DE MATRICULAS E INSCRICOES DO IPP

Considerando:

1. As propostas de alteragdo ao Regulamento Geral de Matriculas e Inscricdes, aprovado pelo
Despacho IPP/P-060/2013, de 31 de julho;

2. A adequagéo dos procedimentos e politicas internas as necessidades especificas dos estudantes,
designadamente através da concretizagdo de medidas que promovam o sucesso escolar € a taxa de

eficiéncia no Instituto;

3. Que importa proceder-se a publicagdo do regulamento, previamente a realizagdo da
matricula/inscrigdo no proximo ano letivo;
4. O disposto no n.° 3 do artigo 110.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, dado o caracter urgente,

atendendo a data de inicio de inscrigées para o ano letivo 2014/2015.

E aprovado o “Regulamento Geral de Matriculas e Inscricoes do IPP” anexo ao presente despacho e que

dele faz parte integrante.

E revogado o Despacho IPP/P-060/2013, de 31 de julho.

Instituto Politécnico do Porto, 11 de julho de 2014,

Em substituigao
Despacho n.° 6316/2014 (2.2 Série), de 14 de maio

/MP
Prof. Doutora Rosario Gamboa
(Professora Coordenadora)
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INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

REGULAMENTO GERAL DE MATRICULAS E INSCRICOES

Artigo 1.°
Ambito

1. O presente regulamento fixa as normas gerais relativas a matriculas e inscrigoes nos cursos de Licenciatura,
de Mestrado, de Especializagio Tecnolégica e cursos Técnicos Superiores Profissionais, ministrados pelas
Escolas do Instituto Palitéenice do Porto.

2. O processo de matriculafinscrigdo num determinado curse é da responsabilidade da respetiva Escola.

3. 0 processo de matriculalinscricdo num determinado curso da Associagao de Institutos Politécnicos do Norte
(APNOR) é da responsabilidade da Escola onde 0 mesmo & ministrado.

4. 0 6rgéo legal e estatutariamente competente da Escola podera fixar nos reguiamentos especificos normas
adicionais, desde que enquadradas nas normas legais em vigor e no presente regulamento, nas seguintes
maiérias:

a) Regime de precedéncias;

b) Prioridade de inscrico em unidades curriculares em que o estudante se tenha inscrito e a que néo tenha
obtido aprovagéo;

¢)  Namero de créditos ECTS necessarios para transicao de ano curricular,

d) Condigbes e nimero maximo de créditos ECTS para inscri¢go nas circunstancias a que se refere o n.° 6
de artigo 10.%,

e) Excecles nos ¢asoes em que se aplique um regime de transicéo.

Artigo 2.°
Definigdes
1. Matricula - E o ato pelo qual o estudante ingressa num curso/Escola do IPP. A matricula, por si 6, néo
confere o direito de frequéncia do curso, sendo necessaria a inscrigdo nas unidades curriculares do mesmo.
2. Inscrigdo - E o ato pelo qual o estudante, tendo matricula valida na Escola, adquire o direito de frequentar as
unidades curriculares em que se inscreve.
3. Estudante do IPP - E considerado estudante do IPP aquele que tem matricula e inscrigio validas.
4. Caducidade da matricula - A matricula num estabelecimento de ensinc superior caduca quando um
gstudante inscritc num ano letivo nao renova a inscrigae no ano letivo subseguente.
5. Unidade curricular — Unidade de ensino com objetivos de formacdo proprios que & objeio de inscrigao
administrativa e de avaliag&o traduzida numa classificaco final, substituindo o anterior conceito de “disciplina”;

incluem-se, ainda, neste conceito casos especificos tais come Estagio, Projete, Dissertacde, Tese, relatorio de

Y
Z
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10.

11.

12,

13.

14.
15.

16.

17.

18.

18.

Plano de estudo de um curso ~ Conjunto organizado de unidades curricuiares em gue um estudante deve
ser aprovado para obter um determinado grau académico, concluir um curso néo conferente de grau ou reunir
uma parte das condigbes para chtengao de um determinado grau académico.

Plano de transigéo - Plano que fixa as regras de transig&e e o plano curricular em vigor durante o periodo de
transicdo devido a alteragdo do plano de estudos de um curso. O plano de estudos fixado no piano de
transicao constitui o plano de estudos do curse durante o periodo de transigao.

Crédito ECTS — Unidade de medida, do Sistema Europeu de Transferéncia de Créditos, do frabalho do
estudante sob todas as suas formas, designadamente, sesstes de ensino de natureza coletiva, sessdes de
orientagéo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagao.

Créditos de uma unidade curricular — Valor numérico que expressa uma medida do trabathe que deve ser
efetuado por um estudante para realizar essa unidade curricular.

Creditagéio ~ Conversdo em créditos ECTS de competéncias reconhecidas ao estudante, que por serem
relevantes para o curso, o podem dispensar da inscrigdo nas correspondentes unidades curriculares.

Ano curricular de inscrigao — Ano curricular, de acordo com o nimero de ECTS ja obtides, em que o
estudante se encontra, conforme normas em vigor na respetiva Escola.

Transigdo de ano — Aprovagdo no finat de cada ano letivo ac nimero de ECTS necessario, conforme normas
em vigor na respetiva Escola, para o estudante poder inscrever-se no ano curricuiar seguinte.

Duragdo normal de um ciclo de estudos — Nimero de anos, semestres ou trimestres lefivos em que o ciclo
de estudosicurse se estrutura. A cada ano curricular correspondem, em regra, 60 creditos ECTS.

Inscri¢do em exame - E o ato pelo qual o estudante formaliza a sua intengo de realizar um exame.

Regime de precedéncias — Regime que estabelece que a inscrigdo numa ou mais unidades curriculares do
plano de estudos esta condicionada a obtengéo de aproveitamento em unidade(s) curricular(es) anterior(es).
Regime de prescrigbes — Regime que estabelece as regras de perda do direito a inscriggo.

Regime de Estudante a Tempo Integral — Aquele em que o nimero méximo de creditos ECTS a que o
estudante se pode inscrever, em cada ano/semestre letivo, é determinado com referéncia ac nimero de
créditos ECTS do ano curricular completo.

Regime de Estudante a Tempo Parcial ~ Aquele em que o nimero méximo de créditos ECTS a que 0
estudante se pode inscrever, em cada ano/semestre letivo, € determinado com referéncia a 50% do némero de
créditos ECTS do ano curricufar completo.

Situagdo de propinas regularizada ~ Considera-se que a situagdo de propinas esta regularizada se o
estudante cumpre o pagamento da propina devida para 0 ano letivo em causa, nos termos do calendario
estabelecido no regulamento de propinas, ou do calendario especifico de pagamento aprovado pelo Presidente

do IPP, e ndo tem qualquer valor em débito de ano(s) letivo(s) anterior(es).
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Artigo 3.°
Procedimentos

1. A matricula efou inscricao é efetuada através da Secretaria Online da Escola, ou no Portal (no caso do ISEP),
mediante preenchimento de formuidrio anual de inquérito estatistico e de formularic de matricula e/ou
inscrigdo, apresentagdo dos documentos indicados no artigo 5.°, e pagamento das taxas de inscrigao e seguro
escolar.

2. Em casos excecionais & devidamente fundamentados a matricula efou inscricdo pode ser efetuada nos
servicos da area académica da Escola, através de boletim facultado peta mesma, o qual deve ser preenchido e
assinado pelo estudante, anexando os documentos indicados no artigo 5.° € o comprovativo de pagamento
das taxas de inscricao e seguro escolar e da propina ou da 1.? prestacéo da mesma. O pagamento deve ser
efetuado nos Servigos da Presidéncia do 1PP, conforme procedimento constante do regulamento de propinas.

3. Com o pagamento das taxas de inscrigdo e seguro escolar o estudante assume a obrigagéo de pagamento da
propina anual.

4, Q pagamento das taxas de inscrigdo e de seguro escolar, deve ser efetuado até a data limite fixada para a
respetiva matricula efou inscrigdo, sob pena de a mesma ser considerada néo valida, implicando
nomeadamente;

a) No caso de matricula resultante de colocagdo pelo Concurse Nacionai de Acesso, a comunicagéo a
Direcdo-Geral do Ensino Superior, de vaga sobrante,

b) No case de renovagao, o pagamento da taxa devida por prética de ato administrativo fora de prazo;

¢) Inibigdo da pratica que qualguer ato académico ou administrativo,

5. Em conformidade com os pontos anteriores os estudantes ndo estdo matriculadosfinscritos, enquanto nao
procederem ao pagamento das taxas de inscricdo e de seguro escolar.

6. O pagamento da propina anual deve ser efetuado de acordo com o calendério estabelecido no regulamento de
propinas.

7. O formuidrio de matricula efou inscrigdo devera seguir o modelo de boletim anexo a este regulamento
podendo, no entanto, ser atualizado em termos de campos e cddigos, sendo que deve conter todos os dados
dos estudantes que o IPP & legalmente obrigado a solicitar, seja para efeites de registo ou de informagéo

estatistica.

Artigo 4.°
Realiza¢do da Matricula/Inscrigéo
Tém legitimidade para efetuar a matricula efou inscricéo:
a) O estudante;
b)  Um seu procurador bastante;

¢) Sendo o estudante menor, a pessoa que demonstre exercer o poder paternal ou tutelar.
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Artigo 5.°

Documentos de Matricula efou Inscrigéo

1. Para a matricula e inscrigdo sd0 necessarios 0s seguintes documentos:

Cépia do hilhete de identidade (ou equivalente legal);

Cépia do cartdo de contribuinte (ou equivalente legal);

Uma fotografia;

Copia do boletim individual de salde atualizado;

Comprovativo de satisfagdo dos pré-requisitos (aplicavel apenas a estudantes colocados em cursos que
exigem a satisfagao de pré-requisitos);

Copia do comprovativo de pagamento de propinas efetuado na Instituigae onde anteriormente se
matriculou (aplicavel apenas a estudantes recclocados na 2.2 ou 3.2 fases do Concurso Nacional de

Acesso).

2. Para a renovagao de inscricdo sfo necesséarios os documentos referidos nas alineas a) b) € d) do nlmero

anteriar, que tenham sido atualizados.

3. Os documentos referidos no n.® 1 deverdo ser carregados na Secretaria Online ou no Portal do ISEP, ou

apresentados nos servigos da area académica da Escola.

Artigo 6.°

Prazos de Matricula efou Inscrigéo

As matriculas efou inscrigbes realizam-se nos prazos fixados no calendério escolar, com excegdo dos casos

previstos nos numeros seguintes:

a)

Estudantes colocados ao abrigo do Concurso Nacional de Acesso - 0s prazos de matriculas e inscrigbes
80 os fixados no respetivo reguiamento aprovado pelo Ministro da Tutela;

Estudantes colocados ao abrigo dos Regimes Especiais de Acesso — 0s prazos séo os fixados no
respetivo regulamento pelo Ministre da Tutela;

Estudantes colocados ao abrigo dos Concursos Especiais e Regimes de Mudanga de Cursc,
Transferéncia e Reingresso ~ 0s prazos sdo 0s fixados no respetivo edital do concurso;

Estudantes colocados ao abrigo de outros Concursos (Mestrados, Concurso Local, cursos de
Especializagao Tecnologica, e cursos Técnicos Superiores Profissionais) — os prazos s&o os fixados no
respetivo reguiamento ou edital do concurso,

Estudantes que realizam exames ao abrigo de estatutos especiais nas situagdes de excegao previstas no

respetivo regulamento aplicande-se os prazos nele fixados.

Artigo 7.°
Condigdo para Matricula

£ condicéo necessaria para a realizagie da matricuia a verificagdo cumulativa das seguintes condigdes:

a)
b)

A admisséc do estudante & Escola ao abrigo dos concurses regulamentares referidos no artigo anterior;

A inexisténcia de qualquer valor em débito ao iPP, independentemente da sua natureza.

7
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Artigo 8.°
Condigdo para inscrigdo
1. E condicéo necessaria para a inscrigdo a verificagao cumulativa das seguintes condigbes:
a) A existéncia de uma matricula valida;
¢
d

2. A inscrigdo a uma unidade curricular especifica encontra-se condicionada a verificaco cumulativa das

)

b) Alinexisténcia de qualquer valor em débito ao IPP, independentemente da sua natureza;
} O estudante ndo se encontrar impedido de realizar & inscrigao em resultade do regime de prescricées;
)

A inscricao a, peio menos, uma unidade curricular.

seguintes condigbes:

a) Observincia do nimero de crédites ECTS em que o estudanie se pode inscrever por periodofano
letivolcurso;

b) Cumprimento das regras de precedéncia aprovadas para o Curso.

3. Asinscrigdes ndo poederéo exceder o correspondente ao numero méaximo de créditos ECTS por ano, semestre
ou trimestre, nos termos do artigo 10.° do presente regulamento.

a) Asinscrigbes para meihoria de classificag@o por frequéncia, ndo séo contabilizadas para efeitos de limites
de créditos ECTS.

4. Aos servicos da area académica das Escolas assiste ¢ direito de anular automaticamente, & sem aviso previo,
as inscrigbes realizadas em unidades curriculares que néc satisfagam as condigbes estabelecidas no presente
regulamento e nas normas especificas em vigor na respetiva Escola.

a) No caso de se aplicar a alinea b) do n.° 4 do artigo 1.5 e se verifique que a inscricdo do estudante o néo
cumpriu, os servios da area académica procederfio & sua inscricdo oficiosa, revendo tambem o
cumprimente do limite maximo de créditos definide.

5. No caso dos estudantes que se matriculam no 1.° ano e pela 12 vez, os servigos da &rea académica,
procederdo a inscricdo nas unidades curriculares fixadas no plano de estudos para o 1.° ano do curso, sem
prejuizo de o estudante alterar a inscricdo, nos termos previstos no artigo 12.°.

6. S&o nulos e de nenhum efeito os resultados obtidos em unidades curriculares em que o estudante néo esteja
regularmente inscrito.

7. Nao é permitida a inscrigio em unidades curricutares em que o estudante ja tenha aprovagéo ou creditagéo de
competéncias, com excecao dos casos de inscricée para melheria de classificagdo por frequéncia previstos no
regulamento de exames do IPP, ou de recusa expressa da creditagao concedida.

8. E da responsabilidade do estudante a verificagéo das unidades curriculares em que se encontra efetivamente

inscrito.

Artigo 9.°
Bolsa de créditos ECTS
1. A cada estudante & atribuida uma bolsa de créditos ECTS igual a 20% do numero total de créditos ECTS do

curso, para inscrigio para além do nimero de créditos de referéncia correspendente ao regime de inscriao,
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integral ou parcial. Esta bolsa e utilizavel, nos termos do artigo seguinte, durante a permanéncia do estudante
ne curso e ndo & renovavel,

2. Nao sdo contabilizados, para efeito da bolsa de créditos ECTS, as inscrigbes realizadas nos anos letivos
anteriores a 2013/2014.

Artigo 10.°
Namero de créditos ECTS a que os estudantes se podem inscrever

1. Os estudantes inscritos no 1.% anc de um ciclo estudos podem inscrever-se no maximo ao namero de créditos
do ano cugricutar completo, se inscritos em regime de tempo integral, ou a 50% do nimero de créditos do ano
curricular completo, se inscritos em regime de tempo parcial,

2. Os estudantes dos anos mais avangados, podem em cada ano lefivo inscrever-se no maxime a 1,3(3) vezes o
numero de créditos ECTS de referéncia correspondente ao regime de inscrigao. Assim, os estudantes poderéo
inscrever-se no maximo a 80 ECTS cu a 40 ECTS, conforme estejam inscritos em regime de tempo integral ou
parcial, respetivamente.

3. Atendendo & especificidade dos cursos, excetua-se a aplicagdo do nimero anterior, aos estudantes dos anos
avangados dos ciclos de estudo da ESMAE, que podem inscrever-se, no maximo, a 71 crédites ECTS.

4. Qutros limites, por anc letivo, infericres ao referido no n.® 2 podem ser praticades mediante despacho
fundamentado do Presidente da Escola ou regulamento do orgéo legal e estatutariamente competente da
Escola.

5. E permitida a inscrigdo para além dos limites fixados nos ntimeros anteriores aos estudantes a quem falte para
a concluséo do ciclo de estudos no maximo 12 créditos ECTS.

6. Outras condicOes de inscrigée para além dos limites fixados efetuam-se nos termos estabelecidos peio drgéo
legal e estatutariamente competente da Escola, conforme previsto na alinea d) do n.° 4 do artigo 1.° do
presente regulamento.

7. Pela inscricdo a créditos ECTS para além dos iimites fixados, sdo devidas propinas calculadas nos termos

fixados por deliberagdo do Conselho Geral,

Artigo 11.°
Inscri¢do Fora de Prazo
1. Com excegdo dos casos previstos nas alineas a) e b) do artigo 6.°, findo ¢ prazo fixado para inscrigio, o
esiudante podera inscrever-se, medianie despacho favordvel do Presidente da Escola a requerimento
devidamente fundamentado do interessadc.
2. Ainscricdo, na sequéncia do deferimento do requerimentc mencionado no nimerc anterior, & feita no prazo
maximo de 7 dias (teis, contados a partir da data da comunicagdo do deferimento, mediante pagamento das

taxas respetivas incluindo os devidos por pratica de ato administrativo fora de prazo.
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Artigo 12.°
Alteragbes da Inscrigdo

1. As alteragBes que resuitarem do processo de verificagdo previsto no n.° 5 do artigo 8.° ou do disposto no n.® 2
do artigo 15.° ¢ para as quais o estudante seja nofificado, dever&o ser efetuadas nos 7 dias consecutivos
imediatos ao da notificago.

2. Os estudantes que tenham requerido reconhecimento e creditagao/certificagdo de competéncias terfo o direito
de alterar a sua inscricdo, inclusive o regime de inscri¢do e de avaliagao, nos 7 dias Uteis imediatos aquele em
que tomarem cenhacimento da deliberacéo da concessao de creditagao.

a) Nos casos em que o reconhecimento de competéneias o justifique, nomeadamente quando se verifigue a
creditagéo de unidades curriculares de varios anos do curso, o estudante pode, sem prejuizo de qualquer
regra de inscricio, requerer a definicdo de um plano de estudos individual, mediante ¢ pagamento da taxa
prevista na tabela de emolumentos em vigor.

by As alteragdes de inscrigdo, que resultem da creditagdo de formagao realizada no ambito de experiéncia
profissional e de outra formagao, sdo cendicionadas ao pagamento do valor fixado no item 7.7b) da tabela
e emolumentos em vigor.

3. Nos casos restantes, a alteragao das inscribes pode ser realizada até 30 dias consecutivos contados da data
prevista, no calendario escolar, para o inicio do periodo letivo em causa.

4. AlteracBes de inscrigbes, posteriormente aos prazos fixados nos pontos anteriores, s sujeitas a despacho da

presidéncia da Escela a requetimento, devidamente fundamentado, do estudante.

Artigo 13.°
Mudanga de Regime
1. A opGao pelo regime de inscrigdo, tempo integral ou tempo parcial, & efetuada pelo estudante, no ato de
inscrigao.
2. O estudanie podera mudar de regime nos 30 dias consecutivos contados da data prevista, no calendéario
escolar, para o inicio das atividades letivas ou da data de inscrigdo se realizada posteriormente.
3. Fora do prazo estabelecido no nimero anterior, s6 sdo possiveis as mudangas de regime de tempo parcial
para tempo infegral.
4, Na alteragdo de regime de tempo integral para tempo parcial.
a) Né&o poderé anular-se a inscrighe a unidades curriculares cuja iecionagéo ja tenha terminado no periodo
letivo a que respeita a inscrigdo atual;

b) Nao serdo reembolsadas propinas entretanio pagas.
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Artigo 14.°
Anulagédo da Matricula / Inscrigéo

1. No caso de anulagdo da matricula efou inscrigéo, qualquer que seja o motivo que a determine, a propina a
pagar sera a seguinte:

a) 25% da propina anual se formalmente instruida nos 15 dias consecutivos contados para além da data
prevista no calendario escolar para o inicio das atividades letivas, ou da data de inscrigéo se realizada
posteriormente a data de inicio das atividades letivas;

b) 50% da propina anual se formalmente instruida apos o prazo fixado da alinea anterior e até 8 de janeiro
do ano civil em curso, ou até sessenta (60) dias apos a data de inscrigdo, caso este prazo termine depois
do primeiro;

¢) O valor fixado para o regime de tempo parcial se formalmente instruida apos os prazos previstos na alinea
anterior e até 15 dias consecutivos contados para além da data prevista no calendério escolar, para o
inicio das atividades letivas do 2.° semestre/trimestre do ano letivo;

d) 100% da propina anual se formalmente instruida apos o prazo fixado na alinea anterior.

2. Excetuam-se do disposto no nimero anterior os casos de recolocagdo no ambito do concurso nacional de
acesso ao ensino superior ou de colocagdo de estudantes do IPP através dos concursos institucionais,
legalmente previstos, em outro curso/Escola do IPP.

3. Os estudantes que pretendam solicitar a anulag&o da matricula e/ou inscrigdo, deveréo apresentar através do
menu <Requerimentos> disponivel em www.ipp.pt, um pedido fundamentado, acompanhado do comprovativo
de pagamento da propina devida ou instruido com uma proposta de plano de pagamentos do valor em débito,

conforme estabelecido no n.° 1 do presente artigo.

Artigo 15.°
Inscrigdes em Unidades Curriculares de Opgao
1. Quando, no plano de estudos do curso, existirem identificadas as unidades curriculares de opgéo o estudante
deverd identificar a(s) unidade(s) curricular(es) de op¢do em que se inscreve (ex: Opgéo — Estatistica).
2. Se terminado o periodo de inscrigdes, se verificar que o nimero de estudantes inscritos n&o perfaz o minimo
para o funcionamento da opgao, os servicos da area académica da Escola, notificaréo o estudante para alterar
a sua inscricéo, conforme definido no artigo 12.°,
3. No caso previsto no nimero anterior é da responsabilidade da Escola fixar:
a) Quais as unidades curriculares de opgéo a funcionar, em cada periodo letivo;

b) As condigdes de distribuicdo dos estudantes pelas unidades curriculares de opgao.

Artigo 16.°
Registos e informagdes
1. Para cada estudante sera mantido na Escola um processo individual, com todos os documentos relativos aos

processos de matricula e inscrigdo. Os referidos processos deverdo ser tendencialmente desmaterializados.

7
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REGULAMENTO GERAL DE MATRICULAS £ INSCRIGCES DO IPP

2. As Escolas manterdio também, em sistema de informagéo especifico para o efeito, 0$ registos atuaiizados
referentes as matriculasfinscriges dos estudantes, histérico de frequéncia e avaliagbes e demais informagdes
relevantes para os devidos efeifos legais e de informagéo ao estudante.

3. As Escolas deverdo, com o apoio dos Servigos da Presidéncia, preceder a sincronizagéo diaria da informagéo

do ponto anterior com os sistemas de informagéo do Politécnico do Porto.

Artigo 17.°
Inscrigdo em “Estagio Profissional”

1. O presente artigo regulamenta as medidas de apoio aos licenciados e mestres, previstas no artigo 46.°-8 do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, republicado pelo Decreto-Lei n.® 116/2013 de 7 de agosto.

2. Aplica-se aos titulares do grau de licenciatura ou de mestrado do IPP que, no periodo de 24 meses apos a
obtengdo do grau, se encontrem a realizar estagio profissional para o exercicio de uma profisséo.

3. Osdiplomados em estégio profissional ém direito:

a) Aemissdo de cartdo de identificagdo do IPP;

b) A agao social escolar nos mesmos termos dos estudantes do IPP, inciuindo a eventual atribuigéo de bolsa
de estudos;

¢) Aos recursos do IPP, como bibliotecas e recursos informéticos, nos mesmos termos a que acedem 0s
estudantes do IPP.

4. A atribuicdo dos direitos & independente de o estagio ser remunerado ou néo e esté condicionada & inscrigao
no Instituto.

5. A inscricio referida no nimero anterior € efetuada mediante a apresentag&o nos servigos da area academica
da Escola, de requerimento acompanhado de documente comprovativo, com indicagéo da data de inicio e
duragdo do estagio, emitido pela entidade responsavel pela crganizag&e do mesmo e pagamento do seguro
escolar,

6. A inscrigdo & valida para o periodo de realizagéo do estagio e até ao prazo maximo de 24 meses apos a
obtengdo do grau.

7. O estagiario compromete-se a informar, os servicos da area académica da Escola e os Servigos de Aglo

Social {SAS.IPP) caso seja bolseiro, do abandone ou interrupgdo do estagio.

Artigo 18.°
Dilvidas e Omissdes
As duvidas e omissoes resultantes da aplicagdo do presente regulamenio seréo resolvidas por despacho do
Presidente do IPP.

Artigo 19.°
Disposicdes Finais

O presente reguiamento entra em vigor a partir do ano letivo 2014/2015, inclusive.
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ANEXO )
BOLETIM DE MATRICULA/INSCRIGAO

Ano fetivo Reservado aos Servigos da Area Académica

N® Aluno Forma de Ingresso (12) Tipe de Aluno (7)

Frequéncia ao Abrigo de (4)

Escola

Curso / Regime de Tempo (3)
Nome Préprio Apelidos

Tipo de Documento de Identificagédo (1) Documento n°

Emitido / ! Arquivo Dt. Nasc. / / Estado Civil {2)

Pais de MNascimento (13} Pais de Nacionalidade (13} Pais de 22 Nacionalidade (13)

NiF | Contribuinte Cédigo de Rep. de Finangas Vacinas / /

Morada Habitual

Codigo Postal - /

Morada dos Pais (preencher se diferente da morada habitual)

Cadigo Postal - /

Telefone Telemovel e-mail

Deslocado da residéncia permanente (S/N) Pais de residéncia permanente (13)

Distrito de residéncia permanente Concelho de residéncia permanente

Nivel de escolaridade da mae (9) Nivel de escolaridade do pai (9)

Condigéo perante a situagdo na profissdcfocupagdo — aluno {10} maée {10} pai (10)
Profisséo atual - aluno (11) mae (11} pai (11)

Habilitagdo anterior ao curso actual (6)

Instituicao (b) Curso (b)
Pais de habilitagdo anterior ao curso atual (13) Ano de conclusdo da habilitagdo anterior
Tipo de estabelecimento frequentado no ensino secundario (8) Nitmero de retengdes do ensine secundario (f)

N° de candidaturas ao ensino superior além desta
Frequenta em simultdneo cutro curso de ensino superior (S/N) (se Sim indique a InstitLicao e ¢ curso)

Instituigao Curso
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Estado do aluno perante bolsas (5)

Se j4 foi ou é estudante do IPP indique o nimero de aluno

Transferéncias / Mudangas de Curso (c)

Instituigdo de ensino onde esteve matriculado

Curso onde esteve matriculado

Ano curricular do curso onde esteve matriculado NOmero de inscrigbes em cursos anteriores

Nimero de retengdes no ensino superior

Unidades Curriculares a que se inscreve no caso de ter escolhido Regime de Tempo Parcial

Cédigo Unidade Curricular Ceodigo Unidade Curricular

Os dados fornecidos serfo processados informaticamente, destinando-se a uso exciusive dos servigos do IPP. Qs dados poderéo ser
fornecidos as autoridades judiciais ou administrativas nos casos em que a Lei obriga. Sempre que o solicitem, 0s estudantes do IPP
poderio aceder as informagées que constam na base de dados e thes dizem respeito, podendo ainda solicitar a correg@o ou
atualizagdo desses mesmos dados ou de informagbes adicionais.

Autorizo o IPP a fornecer os dados a instituigdes & organismos publicos ber come a outras arganiza¢ées com vista a promocéo do
emprego desde que assegurada a cenfidencialidade dos dados bem como a sua utiizacdo em fungéo do objeto social dessas
instituigbes e organismos (S/N)

Notas:
Consulte os codigos indicados nas respetivas tabelas auxiliares
(a) preencher apenas em caso de recolocagdo pelo Concurso Nacional de Acesse no ano corrente
(b) se & habilitagdo anterior & superior, indique a instituigho de ensino superior e o curso superior
(c) preencher apenas para Transferéncias e Mudangas de Curso
{fy facultativo

Este boletim s06 é valido se datado e assinado.

O estudante acima identificado € inteiramente responsavel pelo correto preenchimento deste boletim

Assinatura do Alunc

Reservado acs Servigos da Area Académica

Boletim conferido e registado em ! /

Assinatura do Funcionario
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Boletim de Matricula/lnscricio - Tabelas auxiliares

Tabhela 1 Tabela 9
Céd. | Tipo de Documento Cod. | Nivel de Escolaridade
1 8.1. Nacicnal 00 Desconhecido
2 Passaporie i1 Nao sabe ler nem escrever
3 Autorizagdo de Residéncia 12 Sabe ler sem possuir 0 4° ano de escolaridade (antiga 4° classe)
4 8.1. Estrangeiro 20 Ensino Basico 1° ciclo - 4° 2no de escolaridade {antiga 4° classe)
5 Qutro 30 Ensino Basico 2° ciclo - 6° ano de escolaridade {antigo 2° anc
liceal cu ciclo preparatério}
G 8.1 Militar 40 Ensino Basico 3° ciclo - ° ano de escolaridade {antigo 5° ano
liceal ou ensino técnico)
7 Certificado de registo de Cidagae da Uni&o Europeia 50 Ensino Secundario — 12° ano de escolaridade ou equivalente
8 Cartdo de residéncia permanente de Cidadio da Unido 52 Ensino Pos-secundario — Curso de Especializag&o Tecnologica
Europeia
9 N° Interno 51 Ensino médio
61 Ensino superior ~ Bacharelato
Tabela 2 62 Ensino superior — Licenciatura
Cod. | Estado Givil 71 Ensino pos-graduado — Mestrado
1 Solteiro 72 Ensing pos-graduado - Doutoramento
2 Casade {com registo)
3 Casado (sem registo) Tabela 10
4 Divorciado Cod. | Condicdo perante a situacdo profissional
5 Separado Q0 Desconhecida/nao tem
6 Vigvo 10 Trabalba por conta de cutrem
21 Trabalha por conta propria ~ patrde (com empregados)
Tahela 3 Trabalhador/a por conta propria - independente (sem
22 empregados)
Cad. | Regime de Tempo 30 Trabalha para pessoa de familia sem receber remuneracéo
| Tempo Integral 40 Reformado/a
T Tempo parcial 50 Desempregado/a
80 Domestica/o
Tabela 4
Caéd. | Frequéncia ao Abrigo de Taheta 11
0 Nao Aplicavel Caéd, Profissbes
1 Programa Erasmus 00 Desconhecidaméo tem
2 Qutro Programa Comunitario Dirigentes e quadros superiores de empresa cu da Administragéo
0 Pubiica
3 Protocolo / Parceria com outras instiluigbes estrangeiras 02 Especialisias das profissdes intelectuais e cientificas
03 Técnicos e profissionais de nivel intermédio
Tabela § 04 Pessoal administrative e similares
Cdd. | Estado do Alunc perante Bolsas 05 Pessoal de servigos e vendedores
0 Estudante sem bolsa 06 Agricullores e trabalhadores qualificados da agricuiiura e pescas
1 Candidato a Bolseiro da Agéo Social do Ensino Superior 07 Operérios, attifices e trabathadores similares
2 Bolseiro da Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnclogia Operarios de instalagdes e maquinas e trabalhadores da
08 montagem
3 Bolseire do pais de origem 09 Trabalhadores ndo gualficados
4 Bolseirc de outra instituicio 10 Membros das Forgcas Armadas
0 Outra situagdo
Tahela 6
Cod. | Habilitagdo anterior ao curso atual Tahela 12
] Outro grau * Céd. | Formas de ingresso
ES Ensino Secundario CcG Concursc Geral de Acesso
C Curso de Especializagdo Tecnoldgica RI Reingresso
B Bacharelato MC Mudanca de Curso
L Licenciatura R Transferéncia
i Mestrado AC Exame extraordinario de aval. de capacidade (maiores que 25)
D Doutoramento TL Titulares de cursos medios e supericres
* no caso de O deve indicar qual o grau FD Funcienérios portugueses de miss&e diplomatica e seus familiares
Cidadaos portugueses bolseiros no estrangeiro cu funcionarios
PE publicos em missao oficial no estrangeire e seus familiares
Tabela 7 FA Oficiais do quadro permanente das Forcas Armadas Portuguesas
Céd | Tipo de Aluno BA Bolseiros nacionais de paises de expresso porluguesa
10 Ordinario Funcionarios Estrangeiros de missdo diplomatica e seus
kkkkk ED familiares
11 Extracrdinaric AT Atletas com estatuto de alla competicdo
™ Naturais & fithos de naturais de Timor Leste
Tabela 8 ET Titlares de diploma de especializaco tecnoldgica
Caod. | Tipo de Estabelecimento frequentado no ensino Provas especialmente adeguadas destinadas & avaliar
secundario 23 capacidade de freq. Ens. Sup. (maiores 23)
1 Publice 2¢ Ciclo - 1° Ciclo concluide ne ano imedialamente anterior na
2A mesma escola
2 Privado b1 2° Ciclo - 1° Ciclo concluide em anos anteriores na mesma escola
3 Ambos 2¢ Ciclo - Bachareiato concluido em anos anteriores na mesma
32 escola com correspondéncia ao 1° Ciclo
4 Outros 2° Ciclo - Bacharelato concluido noutra escola com
B3 correspondéncia ao 1° Cicle
AL Acesso Local
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Boletim de Matricuta/inscri¢do - Tabelas auxiliares

Tabela 13 Tabela 13
Céd | Nome Pais Cad Noine Pais
4 | Afeganistéo 258 | Polinésia Francesa
8 | Albdnia 260 | Territérios Franceses do Sul
10 | Antartida 282 | Djibuti
12 | Argélia 266 | Gabéo
18 | S8amoa Americana 268 | Gedrgia
20 | Andorra 270 | Gambia
24 | Angola 216 | Alemanha
28| Antigua e Barbuda 288 | Gana
31 | Azerbaijdo 292 | Gibraltar
32 | Argentina 2086 | Kiribati
36 | Australia 300 | Grécia
40 { Austria 304 | Gronelandia
44 | Bahamas 308 | Granada
48 | Bahrein 312 | Guadalupe
50 | Bangladesh 316 | Guam
51 | Arménia 320 | Guatemala
52 | Barbados 324 | Guiné-Conacri
56 | Bélgica 328 | Guiana
60 | Bermuda 332 | Haiti
64 | Butao 334 | Heard e Ilhas McDonald, lthas
68 | Bolivia 336 | Cidade do Vaticano (Santa Sé)
70 | Bosnia - Herzegovina 340 | Honduras
72 | Bolsuana 344 | Heng Keng
74 | Bouvet, liha 348 | Hungria
76 | Brasii 352 | Islandia
84 | Belize 356 | india
90 | Saleméo, lihas 350 | Indonésia
02 | ilhas Virgens Britnicas 364 | Irde
96 | Brunei 368 | Iraque
100 | Bulgaria 372 | Irlanda
104 | Mianmar 376 | Israel
108 | Burund: 380 | Itdlia
112 | Bielorussia 384 | Costa do Marfim
116 [ Cambcia 388 | Jamaica
120 | Camarbes 392 | Japdo
124 | Canada 398 | Cazaquistdo
132 | Cabo Verde 400 | Jordania
136 | Cayman, lihas 404 | Quénia
140 i Republica Centro-Africana 408 | Coreia do Norle, Repib.Popuiar Dem.da
144 | SriLanka 410 | Coreia do Sul, Republica da
148 | Chade 414 | Koweit
152 | Chite 417 | Quirguistdo
156 | China 418 | Laos
158 | Taiwan 422 | Libang
162 | Christmas, llha 426 | Lesoto
166 | Cocos, ilhas {Keeling) 428 | Letdnia
170 | Coldmbia 430 | Libéria
174 | Comores 434 ¢ Libia
175 | Mayotte 438 | Liechtenstein
178 { Congo 440 | Lituénia
180 | Zaire, Republica Democratica do n 442 | Luxemburgo
184 | Cook, llhas 446 | Macau
188 | Cosia Rica 450 | Madagascar
191 | Croacia 454 | Malaui
192 | Cuba 458 | Malasia
196 | Chipre 462 | Maldives
203 | Republica Checa 466 | Mali
204 | Benin 470 {Malta
208 | Dinamarca 474 | Martinica
210 | Etidpia N 478 | Mauriténia
212 | Dominica 480 | Mauricias
214 | Republica Dominicana 484 | México
218 | Equador 492 | Monaco
222 | i Salvador 496 | Mongélia
226 | Guiné Equaterial 498 | Moldavia, Republica da
232 | Eritreia 500 | Montserrat
233 | Estonia 504 § Marrocos
234 | Faroes, lthas 508 | Mogambigue
238 | Malvinas, thas (Falkland) 512 { Oma
242 1 Fiii. llhas 516 | Namibia
246 | Finlandia 520 | Nauru
250 | Franga 524 | Nepal
254 | Guiana Francesa 528 | Holanda (Paises Baixos)
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Boletim de Matricula/Inscrigdo - Tabelas auxiliares

Tahela 13

Tabela 13

Nome Pais

Cod

Nome Pais

Aruba

818

Egipte

Nova Caledénia

826

Reino Unido da Gra Bretanha e Irlanda do Norte

Vanuatu

834

Tanzénia

Nova Zeldndia

840

Estados Unides da América

Nicaragua

850

ilhas Yirgens Americanas

Niger

854

Burkina Faso

Nigéria

858

Uruguai

Niue

8560

Uzebequistao

Norfolk, llha

862

Venezuela

Noruega

882

Samda

Marianas do Norte, lihas

887

iémen

Micronésia

891

Sérvia e Montenegro {ant Jugoslavia)

Marshall, llhas

894

Zambia

Palau

1006

Taiwan

Paquistao

1007

Tajiquistdo

Panama

1008

Tanzénia

Papua-Nova Guiné

1008

Taildndia

Paraguai

1010

Togo

Per(l

1011

Tokelau

Filipinas

1012

Tonga

Pitcairn

1013

Trindade ¢ Tobago

Polénia

1014

Tunisia

Portugal

1015

Vaticano

624

Guiné-Bissau

9002

Timor Oriental

526

Timor Leste

9003

Coreia

630

Poro Rico

9004

Gedrgia Sul,Sandwich Sul, llhas

634

Qatar

9999

{Néo definido}

538

Reunido

642

Reménia

643

Russia

646

Ruanda

659

St Kilts e Névis

660

Anguila

662

Santa Licia

666

Saint-Pierre e Miquelon

670

S&o Vicente e Grenados

674

San Maring

878

S&o Tomé e Principe

582

Arabia Saudita

686

Senegal

690

Seicheles, ilhas

694

Serra Leoa

702

Singapura

703

Eslovaquia

704

Vietname

705

Eslovénia

706

Somalia

710

Africa do Sut

716

Zimhabwe

724

Espanha

736

Sudéo

740

Suriname

744

Svalbard

748

Suazilandia

752

Suécia

756

Suiga

760

Siria

762

Taliquistéo

764

Tailandia

"768

Tego

772

Tokelau

776

Tonga

780

Trinidad e Tobago

784

Emirades Arabes Unidos

788

Tunisia

792

Turquia

795

Turguemenistde

796

Turks e Caicos, lihas

798

Tuvaly

800

Uganda

804

Ucrénia

807

Macedenia, Republica da
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